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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para la elaboracién de pronunciamientos que se realicen en el
transcurso de la vigencia.

2. ALCANCE:
El procedimiento inicia con: “Ordenar la elaboracion de pronunci
especifico” y termina con el seguimiento al pronunciamiento co
resultados derivados del control fiscal.
3. BASE LEGAL:
Ver Normograma

4. DEFINICIONES:

PRONUNCIAMIENTO: Comunicacién suscrita Bogota, dirigida a los clientes
y/o partes interesadas, donde se fija una pos concepto técnico o se realizan

social, de politica publica o en tema C yectos de Acuerdo para debates en el
Concejo de Bogota y en el caso de emisid inistracion Distrital, deberan dar respuesta del
pronunciamiento en los términos esta [ i

5. ANEXOS:

Anexo No. 1: Instructivo
03004001.

Anexo No. 2:
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Contralor Ordena verbalmente o por
escrito la elaboracion de
pronunciamiento sobre un
tema especifico.
Director de Estudios |Presenta propuesta de
1 de Economia y|pronunciamiento al
Politica Publica, | Contralor sobre un tema
Director Técnico | especifico.
Sectorial y Director
de Reaccion | Si el pronunciamiento esta
Inmediata. incorporado en el PAE no

requiere esta sole ad.

Director de Estudios
de Economia vy

Asigna al
asesor de

Politica Publica,
2 Director Técnico
Sectorial y Director
de Reaccion

Inmediata.

Subdirectores_.de la
Direccion

Economia
Publi

écnicas
ectoriales,

Direccion
Reaccion Inmediata.

Comunicacion
Oficial Interna o

Correo
Institucional.
de EStUd'OS, .de Punto de control:
y Politica
) . Ver Anexo No. 1:
Director Sectorial y/o .
Director  de Reacci%n Esquema del Instructlv_g para la
Inmediata para su| Pronunciamiento elaboracion del
aprobacién esquema del
: pronunciamiento
(codigo formato
03004001).
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Director de Estudios Aprueba_ eI_ esquema de
de Economia y pronunciamiento
Politica Publica, Comunicacion
4 | Director Sectorial y/o ficial
Asesor de la Oficial Intern
Direccion de
Reaccion Inmediata.
Subdirectores de de
Estudios de Elabora_ eI_ proyecto (cjle
E . Politi pronunmamlento,_ acorde B
nglri\(c:);nla y Oltﬁi con lo establecido en e Observacion:
Subdirectores de las | €Sduema del mismo.
Direcciones Tener en cuenta lo
Sectoriales ylo seflalado en el Anexo
5 Asesores  de  la No. 1: Instructivo para la
Direccién de elaboracion del
Reaccion Inmediata ngrl:lfr?(]:%miento 6 d%eol
ylo Profesionales '
Especializados ~ y/o formato 03004001.

Subdirectores de |
Direccion
Estudios
Economia

ctia
ance y
alidad.

seguimiento  al
control  de

Planilla
seguimiento
acta de mesa de
trabajo.

de
ylo

Punto de control.

Ver Anexo No. 2:
Planilla de seguimiento,
codigo formato
03004002.
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Subdirectores de la|Presenta  proyecto de
Direccién de | pronunciamiento al
Estudios de | Director de Estudios de
Economia y Politica | Economia y Politica Comunicacic
Publica, Publica, Director Técnico Oficial Inte
7 | Subdirectores de las|Sectorial y/o Director de cor
Direcciones Reaccion  Inmediata vy instit
Técnicas Sectoriales | precisa en el documento la o ,
y/lo Asesores de la|obligacion de dar fonunciamientos:.
Direccién de | respuesta por parte de la
Reaccion Inmediata. | Administracion Distrital.
Aprueba el
pronunciamiento.
Si: I
pronuncian; Punto de control:
Director de Estudios a
de  Economia 'y y Tenga en cuenta el
Pplltlca Publlca,, ~ |firma del Comunicacion documer)to 3 de
8 Director Técnico Oficial Interna Caracterizacion del
Sectorial y/o Directo | Producto Informes”
de Reaccio eI estructurales,
Inmediata. para — € sectoriales, obligatorios y
producto no o "
R pronunciamientos”.
Informes
es, sectoriales,
y
Aprueba y firma el

pronunciamiento y remite
al Director de Apoyo al
Despacho para su
comunicacion a los clientes
y/o partes interesadas.

Comunicacion
Oficial externa
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES
Director de Apoyo al | Comunica el
Despacho. pronunciamiento a los
clientes ylo partes e Apoyo
interesadas. era la
de:
Archiva copia fisica del| .. ! Ilzadol el
10 pronunciamiento y remite | 7o o INVeromss™ de 0S
copia magnética a la pron_unc!a,\mlentos, Qe_su
Direccién de Tecnologias ublicacion en pagina
de la Informacién y las ,  proteccion 'y
Comunicaciones, para s recuperacion.
publicacion en la pagina
Web.
Direccion de

Tecnologias de la
11 |Informacion y las
Comunicaciones.

b el

Publica en pagina
pronunciamiento.

Director de Estudios
de Economia vy
Politica Publica y/o
12 |Director Sectorial y/o
Director de Reaccié
Inmediata.

Comunicacion
Oficial Interna

de
Politica
13 |Dire

mediata

al
pnunciamiento

para
terminar los resultados
derivados del control fiscal

OBS: Podra remitirse a
la Direccion Sectorial
correspondiente el
pronunciamiento  para
su seguimiento en el
proceso auditor.
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ANEXO No. 1

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ESQUEMA DEL
PRONUNCIAMIENTO

1. Elaborar caratula del Esquema de Pronunciamiento, asi:

DIRECCION:

SUBDIRECCION:

NOMBRE DEL PRONUNCIAMIENTO:

RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

NOMBRE FIRMA

FIRMA

FECHA DE APROBACION: DIA MES ANO

NUMERO DE FOLIOS:




@ Péagina 8 de 12
\__/)) PROCEDIMIENTO PARA LA Codigo documento:03004

CONTRALORIA ELABORACION DE — .
 ERCCOR DL PRONUNCIAMIENTOS Cddigo formato: 03004001
Version: 9.0

2. Los esquemas de pronunciamiento que se elaboren, deberan contener como minimo los
siguientes aspectos:

2.1 OBJETIVOS: Es el fin o proposito bajo el cual se desarrolla un estudio. Expli
para que se va a realizar el pronunciamiento.

a_el porque y

misma.

2.3 CAPITULACION PRELIMINAR: Es un proy secciones que llevard el
pronunciamiento. Ello indica el orden y la fuerza de la a 5 la sustentara.

2.4 CONCLUSIONES PRELIMINARES: Es visional de los resultados del
andlisis que desarrollara el pronunciamiento te

control fiscal y/o de evaluacion de la im a tematica especifica que trata el

pronunciamiento.
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ANEXO No. 2

MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO

PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA PUBLICAY/OP DE
VIGILANCIA Y CONTROL A LA GESTION FISCAL
PAE:

PLANILLA DE SEGUIMIENTO
(1). NOMBRE DEL INFORME:
(2). TIPO DE INFORME:
(3). DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE:

Funcionario idad
Fecha . . .
) realizaron la d evisada Observaciones
(€ (7) (8)

Firma:

CIAMIENTO MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO.

O.
a la dependencia responsable de su elaboracion.
jefe responsable.

(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades.

(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve.

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades programadas.
(9) Nombre y firma del jefe de la dependencia que realizé el seguimiento.
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CONTROL DE CAMBIOS

Versiéon

No. Del Acto Administrativo que lo
adopta y Fecha

Descripcién de la modificacion

1.0

Resolucién
Reglamentaria No. 013
de 10 de marzo de 2003

Se incluyd un
subdirector
Sectorial;

s ylo Subdirector
el esquema de
esquema de

el  registro

| ejecutor es el Subdirector
de Economia y Finanzas.

. 6 el ejecutor es el Subdirector de
nzas y/o Subdirector Sectorial y cambiar
por: revisar, ajustar y continuar con el
miento para el control del producto (informes) no
es, estructurales, sectoriales, obligatorios y
ciamientos, actividades de la No.1 a la No. 5.

Se incluyo el anexo No. 1 “Instructivo para la elaboracion
del esquema del pronunciamiento”.

lucion
antaria No. 035 del 12 de
unio 12 de 2003

Regla

En la actividad No. 3 en la columna de observaciones se
agrega ver anexo No. 1.

Modificar la actividad No. 9, incluir en la observacién que
la presentacion del pronunciamiento deberd cumplir con
el procedimiento para comunicaciones externas.

Modificar la actividad N° 10 asi: Enviar el
pronunciamiento corregido al Director de Apoyo al
Despacho para ser presentado al Contralor para su
aprobacion y firma.

En la Actividad N° 11 Ejecutores suprimir Director de
apoyo al Despacho y/o Director Técnico de Participacién
Ciudadana y Desarrollo Local

Eliminar del anexo No. 1, el numeral 2.2.1.

3.0

Resolucién

Se incluye la actividad 2, para el caso en que el
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No. Del Acto Administrativo que lo

Descripcién de la modificacion

Version
adopta y Fecha
Reglamentaria No. 044 pronunciamiento sea programado por Director de apoyo
Del 22 de septiembre de 2003 al despacho, sectorial o de Economia y Finanzas
Distritales.
Resolucién Ajustar el alcance, base legal.
4.0 Reglamentaria No. 016 Ajustar la redaccion de la defig Abio de
' del 22 de abril de 2005 registros.
Resolucién Reglamentaria No. 013 Mod!f!car los responsables.
5.0 de mayo 12 de 2009 Mod!f!car el aIcanc_:e.
' Modificar las actividade
6.0 Resolucién Reglamentaria No. 021
' de septiembre 8 de 2009
de Planilla de Seguimiento.
pecial de Investigaciones Forenses
0 Especial de Apoyo y Fiscalizacion —
ponsable en las actividades 1, 2, 4, 6 y 8;
Asesores del GUIFO por Asesores del GAF en las
70 Resolucién Reglamentaria ades 3, 5y 7 del procedimiento para la elaboracion
' de junio 16 0 unciamientos.
Modificar en el Instructivo para la Elaboracion del
Esquema del Pronunciamiento la palabra GUIFO por
GAF.
Se modifica la denominacién de los responsables de
ejecutar algunas actividades en la Descripcion del
Procedimiento y en los Anexos 1y 2.
Se modifica la denominacion de los Procesos: Prestacion
de Servicios .Macro y Micro por: Estudios de Economia y
Politica Publica; y de Vigilancia y Control a la Gestién
o n Reglamentaria No. 008 Fiscal, respectivamente.

e abril 17 de 2012

Se ajusta la redaccién del Objetivo y del Alcance.
Se amplia la definicion de Pronunciamiento.
Actividad 1: Se adiciona un registro.

Actividad 2: Se mejora su redaccion y se incorporan dos
registros.
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No. Del Acto Administrativo que lo

Descripcién de la modificacion

version adopta y Fecha
Actividad 5: se ajusta.
Actividad 7: Se mejora su redaccidn incorporan
registros.
Actividad 8: Se mejora su redaccid
Se adicionan las Activi guiente
manera: “Revisa la 8 istracion
Distrital (si la hay) y epto al Contralor sobre la
evaluacion de la mi orrespondiente registro
y “Realizar se iamiento comunicado
i ivados del control
incorporar el Acuerdo 519
al forma, el procedimiento se ajusta para adoptar
del
ra el Control de Documentos Internos
90 Resolucién Regla

de octubr




